FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y DE LA COMUNICACION
DE LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

REGLAMENTO DE PRACTICUM PARA LA DIPLOMATURA EN TURISMO Y LA DOBLE
TITULACION EN TURISMO Y EMPRESARIALES
(aprobado en Junta de Facultad de 16 de diciembre de 2005, modificado parcialmente en las sesio-
nes de Junta de Facultad de 17 de octubre de 2006 y 14 de septiembre de 2007)

Exposicion de Motivos

El presente Reglamento pretende ser un instrumento eficaz para que los alumnos de nuestra Facultad
matriculados en la titulacién de Diplomado en Turismo y en la doble Turismo/Empresatiales puedan cursat,
con ¢éxito y mediante practicas externas, la asignatura troncal denominada “Practicuns”’, de 10 créditos, equiva-
lentes a 300 horas de practicas.

El elevado nimero de alumnos matriculados en ambas titulaciones aconseja ampliar lo maximo y den-
tro del marco juridico las distintas modalidades por las que pueda cursarse el Practicum. Por ello, se proponen
dos modalidades: “Pricticum estindar’ 'y “AutoPracticun”. Estas dos modalidades aseguran que el alumno curse
su asignatura mediante practicas externas. No obstante, como el Prdcticum es una asignatura troncal en el Plan
de Estudios de Diplomado en Turismo, ha de contemplarse, de modo excepcional o residual, que el alumno
tenga la posibilidad de superar esta asignatura mediante examen en la convocatoria que corresponda.

Ademas, podran ser consideradas como Practicum las practicas en empresas realizadas en el marco de los
programas de intercambio Sécrates/Erasmus.

La correcta organizacion de un Pricticuz concebido como practicas externas en organizaciones e insti-
tuciones del Sector Turistico y Tutistico/ Empresarial, exige una minuciosa distribuciéon de funciones y com-
petencias entre las distintas personas, colectivos o estamentos implicados en este proceso. Asi, las empresas e
instituciones colaboradoras, la Comision de Practicum, los tutores académicos, los tutores externos, los alum-
nos y la Secretarfa del Centro deben tener previstos sus funciones, su cronograma de trabajo y sus atribucio-
nes y competencias.

Realizacion de Practicum y sus modalidades

Articulo 1
1. Los alumnos de la titulacién de Diplomado en Turismo y de la doble Turismo / Empresatiales matticu-
lados en el Pricticum podran cursar la asignatura mediante la realizaciéon de practicas externas profesio-
nales de 300 horas de duraciéon, en una de las dos modalidades siguientes: “Prdcticum estindar’ y “Auto-
Précticum”. Podran considerarse también las practicas en empresas realizadas en el marco de los progra-
mas de intercambio Sécrates/Erasmus.

2. Las 300 horas de practicas referidas en el apartado anterior se realizaran, a razén de un maximo de 25
horas a la semana.

3. Excepcionalmente y en los términos previstos en el art. 10 del presente Reglamento, podran superar, en
su caso, la asignatura mediante un examen propuesto y convocado al efecto por la Comisioén de Practi-
cum.

Articulo 2

Podran matricularse para la realizacion del Practicum, en cualquiera de las dos modalidades, los alum-
nos que hayan superado el 50% de los créditos de las materias troncales y obligatorias del plan de estudios de
la Diplomatura en Turismo.
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Articulo 3

1. Los alumnos podran matricularse en la asignatura Pricticum, asi como ampliar matricula con dicha asig-
natura, de acuerdo con las normas establecidas al efecto por la UCA', como si de cualquier asignatura
se tratase, siempre que cumpla el requisito establecido en el articulo anterior.

2. Los alumnos tendran derecho a ser evaluados en cada una de las convocatorias que resten, en el afio
académico correspondiente, tras haber quedado formalizada la matricula, o ampliacién de la misma, re-
feridas en el punto anterior.

Articulo 4

En ningun caso, podra mediar relacién de parentesco de consaguinidad hasta el tercer grado o de afini-
dad, entre el alumno y el tutor externo responsable.

Practicum estandar
Articulo 5

Los alumnos que deseen realizar esta modalidad de Pricticun deberan solicitarlo expresamente en la Se-
cretarfa del Centro mediante modelo normalizado.

Articulo 6

1. Esta modalidad de Practicum sélo puede cursarse al amparo de los Convenios que la Universidad de Cadiz
haya suscrito con los responsables de Empresas e Instituciones Publicas o Privadas.

2. Los convenios suscritos con las distintas Empresas e Instituciones especificaran las tareas y actividades
que resulten adecuadas para el proceso formativo del alumno.

3. Una vez suscrito un convenio, la Empresa o Instituciéon ofrecera un numero determinado de plazas
anuales y designara, con igual nimero, los tutores externos de los futuros alumnos en practicas, dando
traslado de esta informacion a la Secretarfa del Centro y al Presidente de la Comision de Practicum. A su
vez, la Junta del Centro, oidos los responsables de las distintas areas de conocimiento, designara a los
tutores académicos que se vincularan a las plazas ofertadas por el Convenio, trasladando esta informa-
cion a la Secretarfa del Centro y al Presidente de la Comision de Prdcticum.

AutoPracticum

Articulo 7

Los alumnos que deseen cursar esta asignatura mediante la realizacion de practicas en una Empresa o
Institucion de su eleccion con la que la UCA no tenga firmado un convenio de Pricticurn, deberan solicitarlo a
la Comision de Prdcticum, mediante escrito (en modelo normalizado) dirigido a su Presidente en el que consten
los siguientes datos:

- Identificacion de la Empresa o Institucion publica o privada que acogera al alumno y de su responsa-
ble. Copia de los folios del Poder Notarial de constituciéon de la empresa que acredite la capacidad de
representacion del firmante, concretamente:

0 Fecha y numero del Poder Notarial.

0 Nombre y Colegio del Notario.

0 Nombre y domicilio social de la empresa.
- Naturaleza de sus actividades.

- Actividades y tareas a realizar por el alumno.

' Vid. REGLAMENTO POR EL QUE SE REGULA EL ACCESO Y LA MATRICULACION EN LA UNIVERSIDAD DE CADIZ, Apro-
bado por Consejo de Gobierno en su sesion de 13 de julio de 2004, arts. 14y 17 (BOUCA N°14).
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Articulo 7 (continuacién)
- Identificacién del tutor externo.

- Peticion, por parte de la empresa, de la firma del convenio de Prdcticum.

Articulo 8

Las practicas a las que se refiere el articulo anterior sélo podran ser consideradas idoneas para superar la
asignatura Prdcticum cuando se cumplan los siguientes requisitos:

- Aprobacién de la solicitud cursada por la Comision de Prdcticum.

- Firma del convenio de Prdcticum por parte de la empresa.
- Gestion, evaluacion y tutorizacion de estas practicas en conformidad con la presente normativa.

- Matricula efectiva del alumno en la asignatura antes del inicio de las practicas.

Examen de Practicum

Articulo 9
Sélo podran presentarse a examen para superar el Practicum los alumnos en los que concurra la cir-
cunstancia siguiente:

La imposibilidad de realizar las practicas profesionales externas, en el afio académico en curso, por cau-
sas no imputables al alumno matriculado en la asignatura, y que le resten cuarenta o menos créditos pa-
ra finalizar la carrera.

El alumnado podra concurrir a la convocatoria que le corresponda, de las establecidas en cada afio aca-
démico, siempre que acredite el cumplimiento de la circunstancia considerada.

Articulo 10
1. El examen de Prdcticum consistira en la resoluciéon de un supuesto practico complejo de caracter interdis-
ciplinario, redactado en una lengua extranjera elegida por el alumno de aquellas contempladas en el plan
de estudios.

2. El supuesto, objeto de examen, serd publicado un mes antes de la fecha prevista para la realizacién del
ejercicio.

3. El examen consistira en la entrega por escrito, en castellano y en la lengua elegida segtin el apartado 1 de
este articulo, de la resoluciéon del supuesto y en su defensa publica ante un Tribunal, en castellano.

4. El trabajo tendra una extension minima de veinte folios y la defensa oral una duracién minima de quince
minutos, tras los que los miembros del Tribunal podran debatir con el alumno, durante un maximo de
30 minutos, los aspectos de su trabajo que consideren oportunos.

5. El Tribunal estard compuesto, al menos, por tres profesores pertenecientes a la Comision de Practicums, o
miembros asesores de la misma a los que se refiere el articulo 14.2.

Articulo 11
Los alumnos que vayan a concurrir al examen de Practicum, pueden solicitar al Presidente de la Comi-
sion de Prdcticum que se les asigne un tutor que oriente la elaboracion del trabajo.

Gestion de Practicum

Articulo 12
La Secretaria del Centro gestionara el Prdcticum, en conformidad con el manual elaborado sobre este
proceso. Entre otras, el proceso cumplira con las siguientes tareas:
1. La publicaciéon de las plazas ofertadas, de las plazas asignadas y de las plazas vacantes, con expresion —en
su caso- de los tutores externos y de los tutores académicos.
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Articulo 12 (continuacién)

2.

La asignaciéon de los alumnos a las plazas, que se realizara atendiendo a la nota media ponderada de su
expediente académico.

. La confeccién de una base de datos de los alumnos, tutores externos, tutores académicos y empresas e

instituciones que colaboran en el Practicum.

. La gestion y remision de las comunicaciones (cartas, credenciales, avisos y otras) dirigidas a los tutores

externos, a los tutores académicos, a los alumnos, a las empresas, y a Comision de Practicun.

. La recepcién y tratamiento de la informacion que reciba de la Junta del Centro, del Presidente de la

Comision de Prdcticum, de los tutores (externos o académicos), de las empresas o de los alumnos.

. La informacién general sobre el desarrollo de Practicum, plazos de matricula, plazos de solicitud, actas

de calificaciones, tutores académicos, tutores externos, alumnos, empresas o entidades y otras informa-
ciones siempre que garanticen la adecuada coordinacién entre las personas y estamentos u organismos
implicados en el Prdcticum.

. Expedicion de certificaciones acreditativas sobre la realizaciéon de Practicum bajo la supervision del Pre-

sidente de la Comisién de Prdcticum.

El Pricticum estandary el AutoPrdcticum, salvo en su fase inicial de seleccion y adjudicacion de practicas, se

rigen por las mismas reglas, pautas y tareas que configuran este proceso.

Comision de Practicum

Articulo 13

1.

La Comision de Pricticum de la titulacién de Diplomado en Tutrismo y de la doble Turis-
mo/Empresariales, estard compuesta por cinco profesores, pertenecientes a distintas dreas de conoci-
miento, que impartan docencia en la Diplomatura en Turismo o en la doble Turismo/Empresariales,
pertenecientes a distintas Areas de Conocimiento.

2. La Comision estara presidida por el Profesor de mayor categoria y antigliedad y actuard como secre-

tario el de menor edad.

Articulo 14

1 Los miembros que componen la Comisiéon de Pricticun seran designados por la Junta del Centro, a pro-

puesta del equipo directivo, oidas las areas de conocimiento, por un periodo de dos afos.

2. La Junta del Centro, a propuesta del equipo directivo y oidas las areas de conocimiento, ademas, de-

signard, por un petriodo de dos afios, un miembro asesor de la Comisién por cada drea de conocimien-
to implicada en la docencia de la titulacién y no representada en la Comision de  Pricticum, que apoyara
o auxiliard a la Comisién en aspectos académicos concernientes a su especialidad y relacionados con la
evaluacion y seguimiento de las practicas, cuando sea requerido para ello.

Articulo 15

La Comision de Prdcticum es la responsable de la programacion docente y evaluacion del Practicum, en

todas sus modalidades.

En los meses de abril y mayo, y de acuerdo con las instrucciones del Vicerrector de Ordenaciéon Aca-

démica e Innovaciéon Educativa, la Comision realizara la programacion docente y confeccionara los criterios
de evaluacién y seguimiento de las practicas del curso siguiente, atendiendo a las posibles previsiones de pla-
zas de practicas profesionales externas y de alumnos con derecho a examen.

1.

En concreto, la Comision de Prdcticum

Promovera, de acuerdo con el manual de Practicum, la confeccion del listado de empresas, tutores aca-
démicos y tutores externos que colaboraran en el Prdcticum.
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Articulo 15 (continuacién)

2. Redactara el supuesto practico, objeto del examen de la asignatura, recabando si es preciso la ayuda de
algun asesor de la Comision.

3. Coordinara a los tutores académicos en el cumplimiento de sus funciones de evaluacién y seguimiento
de las practicas.

4. Prestara informacion y ayuda a los tutores externos sobre el desarrollo y gestion del Practicun.
5. Designara los tutores académicos en los supuestos de examen de Practicum estindar y AutoPrdcticum.

0. Resolvera las dudas y reclamaciones que puedan surgir en el desarrollo del Pricticum, dentro de la fun-
cién docente que corresponde a esta Comision.

7. Resolvera las solicitudes de AutoPrdcticum y, en su caso, hara las recomendaciones que estime oportunas.

8. En todo caso, la evaluacion del alumno que ha realizado practicas externas corresponde a la Comisioén
de Pricticum y debera hacerse teniendo en cuenta el informe emitido por el tutor académico.

9. La Comision de Practicum calificara las practicas realizadas en el marco de los programas de intercambio
Sécrates/Erasmus, previo informe favorable de la Comisién de Relaciones Internacionales del Centro.

Articulo 16

La Comision de Pricticum actuara, en todo momento, en forma colegiada, asumiendo el Presidente de la
Comision las funciones de coordinacién.

Articulo 17
El Presidente de la Comision de Prdcticum notificara a la Secretarfa del Centro la relacién de tutores ex-
ternos que hayan cumplido las obligaciones derivadas de la realizacion del Practicum, proponiendo la Comision

que se expida a favor de dichos profesionales la certificacion acreditativa de colaboraciéon con la Universidad
de Cadiz.

Seguimiento y evaluacion de Practicum

Articulo 18

Los tutores académicos son los principales responsables del seguimiento de las practicas externas. Una
vez que éstas comiencen y recibida la oportuna informacién de la Secretaria del Centro, el seguimiento de las
practicas exigira cuando menos las siguientes tareas:

1. Establecer comunicacion con el tutor externo y con el alumno para fijar el modo de seguimiento de las
practicas.

2. Recabar en tiempo y forma los informes del tutor externo y del alumno acerca del aprovechamiento de
las practicas concluidas.

3. Entrevistar al alumno una vez finalizadas las practicas.
4. Proponer la calificacién del alumno realizada en los términos previstos en el articulo 22 de esta normativa.

Articulo 19

El tutor externo velara porque la realizacion de practicas se adecue a las actividades y tareas descritas en
el Convenio de Colaboracion.

El tutor externo propondra el calendario y horario de realizaciéon de practicas oportuno que interfiera lo
menos posible en el horario lectivo del alumno.

Cualquier duda o problema que pudiera surgir respecto del proceso de seleccion y asignacion de alum-
nos o acerca del desarrollo y seguimiento de las practicas contara con la ayuda del Presidente de la Comision
de Practicum y del tutor académico respectivamente.

Articulo 20
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El tutor externo, una vez finalizadas las practicas, emitird un informe ajustado al cuestionario-modelo
elaborado por la Secretaria del Centro que sera remitido al tutor académico.

El informe tendra como minimo el siguiente contenido:
1. Grado de asistencia, interés y aprovechamiento del alumno.
2. Indicacion de la naturaleza y clase de los asuntos o tareas realizados por el alumno.
3. Valoracion de la formacion practica adquirida por el alumno.

Articulo 21

Finalizadas las practicas, el alumno informara por escrito al tutor académico de las actividades realizadas, de la
naturaleza de los asuntos en los que ha intervenido y de su valoraciéon global sobre las practicas. El informe
del alumno se entregara con antelacion a la entrevista personal que le realice el tutor académico.

Articulo 22

El tutor académico emitira por escrito un informe de propuesta de la calificacién del alumno, que serd
remitido al Presidente de la Comision de Practicun.

Para la elaboracion de este informe, tomara en consideracién y remitira al Presidente de la Comision:
1. El informe escrito presentado por el alumno sobre las practicas realizadas.
2. El informe que le ha remitido el tutor externo.

3. El informe resultado de la entrevista personal realizada al alumno, suficiente para formar opinién sobre
la actividad desarrollada y el grado de formacion practica adquirida por el alumno.

Articulo 23

La evaluacién del alumno corresponde a la Comision de Pricticunz y debera hacerse teniendo en cuenta
el informe emitido por el tutor académico.

La evaluacion del examen de Pricticum se establecera de acuerdo con los criterios establecidos por la
Comisién y publicados en los meses de abril y mayo en conformidad con la programacion docente requerida
por el Vicerrectorado de Ordenacién Académica e Innovaciéon Educativa.

La calificacion se producira dentro de los periodos habilitados para cada convocatoria.
Las actas de calificacion seran asignadas al Presidente de la Comision de Prdcticuns y tirmadas por todos

y cada uno de los miembros de la Comision.

Disposicién Transitoria
La Coordinadora de Practicum ejercera las funciones que a continuacion se describen hasta el momento
en que el proceso se haya completado y comprobado su buen funcionamiento durante un afio académico.

1. Colaboracién con el Equipo Directivo en la negociacion y redaccion de convenios para la realizacion de
Practicas.

2. Redacciéon de manuales, gufas y reglamentos de régimen interior que perfeccionen el proceso de Pricti-
cunm.

3. Colaboracioén y asistencia a la Secretaria del Centro para la confeccion y elaboracién de bases de datos,
listados, credenciales, modelos, cuestionarios y avisos y comunicaciones.

4. Colaboracién con la Secretaria del Centro para elaborar un cronograma de trabajo de acuerdo con esta
normativa, atendiendo a su actual carga de trabajo.

5.Y, en general cuantas tareas de coordinacion entre los distintos sujetos implicados en el Prdcticum: se pre-
cisen hasta lograr su buen funcionamiento.

Disposicion final
Estas normas entraran en vigor, al dia siguiente de su aprobacion por la Junta del Centro.
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